
GUIDA PER LE ASSOCIAZIONI
COME CREARE UNA MANIFESTAZIONE

1

ATTENZIONE!
INOLTRARE LE

RICHIESTE CON ALMENO 
30 GIORNI DI ANTICIPO

2INSERIRE L'EVENTO NEL
PORTALE "GAMES"

3

INVIARE LA RICHIESTA DI
ISCRIZIONE NEL

CALENDARIO SAGRE, 
SE NECESSARIO

CREARE LA PRATICA IN
"IMPRESA IN UN GIORNO"



Guida calendario sagre 

Entro il 31 ottobre di ogni anno tutti gli organizzatori di eventi e/o manifestazioni temporanee comunque 
denominate, finalizzate alla promozione, alla socialità e all'aggregazione comunitaria, in cui sia presente 
un'attività di carattere commerciale e comunque attività di somministrazione di alimenti e bevande in via 
temporanea, accessoria e non esclusiva devono compilare i seguenti documenti ed inviarli all’e-mail 
comune.cornatedadda@cert.legalmail.it : 

• il modulo per l’inserimento di una sagra nel calendario regionale;  

• il modello di programma. 

La mancata comunicazione può generare una sanzione, come previsto dall’articolo 17 del regolamento 
comunale delle sagre, e rende impossibile accettare SCIA o emettere la relativa autorizzazione dell’evento. 

Qualora un’Associazione non avesse inviato la comunicazione entro il termine previsto, è necessario che 

invii comunque il modulo compilato almeno 30 giorni prima dell’evento, per consentire l’inserimento 

tardivo nel calendario regionale delle sagre. 

Maggiori chiarimenti sulla definizione di sagra e sul relativo regolamento comunale sono disponibili su 

www.bit.ly/regosagre 

 

mailto:comune.cornatedadda@cert.legalmail.it
https://www.comune.cornatedadda.mb.it/modulistica-e-regolamenti/item/450-modulo-comunicazione-sagre-o-fiere
https://comune.cornatedadda.mb.it/allegati/esempio%20programma%20sagre.docx
https://www.comune.cornatedadda.mb.it/modulistica-e-regolamenti/item/448-regolamento-comunale-delle-sagre
http://www.bit.ly/regosagre


Inserire l’evento nel portale “GAMES” 
 

Il portale GAMES (Gestione Assistenza Manifestazioni ed Eventi Sportivi) consente una condivisione delle 

informazioni da parte di chi organizza una manifestazione/evento, in modo che le Sale Operative Regionali 

dell’Emergenza Urgenza (SOREU) possano coordinare efficacemente i soccorsi, in caso di necessità. 

La registrazione degli eventi sul portale GAMES consente di valutarne il rischio, definire le risorse necessarie 

e il loro posizionamento, inviare le informazioni alle SOREU. 

 

INIZIO. Accesso al portale: avviene tramite credenziali personali, ottenute durante la registrazione in 

qualità di organizzatore (come privato oppure a nome di associazioni, delle quali si dovrà indicare anche 

codice fiscale e email di riferimento) o soggetto in grado di erogare assistenza sanitaria (indicando 

denominazione, codice fiscale e email di riferimento). 

ATTENZIONE! Per completare con successo la registrazione, è necessario attivarla cliccando sul link 

di conferma ricevuto all’indirizzo email indicato. 

N.B. Durante la compilazione, è sempre possibile salvare la pratica come bozza, cliccando sull’icona 

dischetto (        ), in modo da poterla modificare o completare in un secondo momento. 

 

STEP 1. Registrazione di un evento o manifestazione: per ogni pratica, è necessario indicare la 

denominazione, la localizzazione (dando conferma nel box di ricerca del Comune interessato), il nominativo 

del responsabile compreso di recapito telefonico e email. Per gli eventi soggetti a normativa specifica e 

diversa dal D.G.R. 2453/2014 e per il quali NON è prevista assistenza sanitaria, sarà solo richiesta la data in 

cui è previsto l’evento. 

 

STEP 2. Classificazione del rischio (basso, medio, alto): la sua definizione (1) determina la prima data utile 

(2) per la manifestazione e l’eventuale necessità di predisporre un Piano di Soccorso Sanitario (3). 

N.B. Tutti i campi della schermata devono essere obbligatoriamente compilati (vedi Figura 1). 

 

 

 

 

Figura 1 



STEP 3. Pianificazione dell’assistenza: indicare i giorni e gli orari in cui è stata prevista l’assistenza sanitaria 

(NON gli orari dell’evento in sé). 

 

STEP 4. Risorse per l’assistenza: è determinato dalle voci per la valutazione del rischio nell’ambito di eventi 

con grande affluenza di pubblico. 

Attenzione per i seguenti campi da riempire (1): 

• Età prevalente: per le voci <25 e >65, si identifica l’evento come fruibile prevalentemente da 

bambini e/o giovani, oppure anziani 

• Numero partecipanti previsto: indicare la stima del numero di persone contemporaneamente 

coinvolte e presenti nell’area interessata dall’evento, a qualsiasi titolo (partecipanti, assistenti, 

curiosi) 

• Numero personalità previste: numero di personaggi pubblici che prenderanno parte alla 

manifestazione, che potrebbero mobilitare uno straordinario afflusso. 

In funzione dei dati inseriti, nella sezione centrale (vedi Figura 2) vengono indicate le risorse stimate per 

l’evento (2). Il soggetto prescelto per l’assistenza deve essere indicato poco sopra, nel campo “Soggetto” 

(3) cliccando sulla lente di ricerca , dopo aver stabilito autonomamente un accordo con lo stesso, che 

non è da caricare nella documentazione. 

In basso (4), per ogni singola risorsa individuata dall’algoritmo, è necessario indicare la posizione in cui è 

previsto lo stazionamento. Inoltre, è possibile indicare ulteriori risorse cliccando sul pulsante “Aggiungi”. 

N.B. Qualora non sia prevista l’assistenza obbligatoria, si possono indicare le risorse opzionali senza il 

Soggetto erogante il servizio. L’evento sarà classificato come privo di assistenza sanitaria. 

 

 

Figura 2 



 

STEP 5. Posizionamento delle risorse individuate: indicare sulla mappa il luogo esatto di stazionamento dei 

soccorsi. Per ogni risorsa, tenerne premuto il nome e trascinarlo sulla mappa visualizzata, nella posizione 

designata. Un segno di spunta verde vicino alla risorsa ne indicherà il corretto posizionamento. 

 

STEP 6. Informazioni aggiuntive non obbligatorie: fornire una descrizione breve ma completa dell’evento ed 

eventuali note. 

 

STEP 7. Allegati: in questa sezione è possibile caricare tutti i documenti richiesti (Piano di Soccorso 

Sanitario) o documentazione aggiuntiva utile per l’erogazione dell’assistenza. 

 

FINE. Al termine dell’inserimento di dati e documentazione, è possibile salvare la pratica in bozza per 

eventuali modifiche future oppure inviarla, tramite il pulsante   . ATTENZIONE! Dopo l’invio definitivo 

non sarà più possibile effettuare modifiche. 

Dopo l’invio per approvazione, il sistema notifica la conferma all’Organizzazione, al responsabile dell’evento 

e al Soggetto erogante assistenza. 

Per cancellare la pratica, cliccare sul cestino   . 

 

IMPORTANTE! Creare un pdf con la ricevuta di conferma che è da allegare alla richiesta di autorizzazione 

nel portale “Impresa in un giorno” (passaggio successivo). 



Creare la pratica in “Impresa in un giorno” 
 
Il portale su cui registrarsi è “Impresa in un giorno” → http://www.impresainungiorno.gov.it/  
→ inserire il comune di appartenenza. 
In alternativa, è possibile entrare dal sito istituzionale del Comune (→www.comune.cornatedadda.mb.it) e 
cliccare su questo banner: 
 

 

Poi su questo: 

 

 

 

Attraverso il quale si accede al link diretto al SUAP di Cornate d’Adda 

(https://www.impresainungiorno.gov.it/web/guest/comune?codCatastale=D019) 

 

STEP 1. Cliccare su “Compila una pratica”, cliccando su pulsante in Figura 1.  

 
 
Figura 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si apre una pagina con tutte le novità e nel menù a destra è disponibile la voce “Supporto” per assistenza. 

Cliccare ancora su “Compila una pratica” (a destra, nella Figura 2). 

 

http://www.impresainungiorno.gov.it/


Figura 2 

Proseguire poi inserendo le credenziali o accedendo con SPID/CIE/CNS, per effettuare l’accesso. 

A fianco, a destra, proseguire con la compilazione della propria pratica come segue. 

 

STEP 2. Descrizione della pratica: è possibile inserire il nome per una nuova pratica. In alternativa, si può 
scegliere di recuperare una vecchia pratica come modello per quella nuova, compilando i campi presenti 
nel secondo box “Importa dati da pratica precedente” (vedi Figura 2). 

 
 
STEP 3. Indicare il settore dell’attività per cui si presenta la pratica: scegliere nel menù a scomparsa (Figura 
3) la tipologia di esercizio e di attività da registrare: 

➢ Intrattenimento, divertimento, Attività Artistiche e Sportive 
➢ Intrattenimento e divertimento 

➢ Spettacoli e trattenimenti pubblici nell’ambito di sagre, fiere o altre 
manifestazioni/manifestazioni fieristiche  

Cliccare su “Conferma”. 
Poi, cliccando su “Avvio”, compare questa maschera e si sceglie quello che si vuole comunicare/richiedere. 
Nella maggiore parte dei casi, la scelta ricade tra l’opzione 1 o 4. 
 
 



 

 

 

STEP 4. Gestire le operazioni: proseguire con l’inserimento dei documenti richiesti per la pratica, seguendo 
le indicazioni del programma. 

È possibile scegliere di effettuare, contemporaneamente alla richiesta di autorizzazione/scia, anche la scia 
di somministrazione alimenti e bevande. 

 

N.B: per le questioni relative alla sicurezza degli spazi aperti, ai sensi della direttiva n. 11001 del 18 luglio 
2018 del Ministero dell'Interno, potrà essere necessario allegare anche un piano safety & security. 

In tal caso, vi invitiamo a contattare per tempo l'ufficio di Polizia Amministrativa e il Sindaco. 

 

 

 

 

 

Figura 3 


